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CIRCULAR 04-2010

Colegios Educativos Privados

La “CIRCULAR” es ¢l mecanismo de comunicacion oficial entre log titulares del
- Ministerio de Educacion v los centros educativos oficiales y privados del pais, a fin de

Corientar el desarrollo de las actividades adminisirativas y pedagogicas de

- conformidad al marco juridico y 2 las normas vigentes, Segdn sea oportuno, el
MINED emitivi una o varias circulares durante el ano lectivo. '

A Jos directoresias), personal docente y administrative de los centros educativos
PRIVADOS que atienden los niveles de Educacién Parvularia, Fducacion Basica v
Educacion Media se les comunicas lo siguiente:

Bl Ministeno de Educacion les informa;

REQUISITOS LEGALES DE FUNCIONAMIENTO DE LOS COLEGIOS
PRIVADOS

| Trimites de creacion de nuevos centros educativos, ampliacion o disminucion de
servicios educativos y cambio de domicilio. El MINED ha establecido desde el ano
2008 que la tnica instancia autorizada para la recepeidn, tramite y resclucion de
solicitudes de  crescidn de nuevos centros  educativos  privados, ampliacion o
disminucion de servicios educativos y cambio de domicilio de los ya existentes, es cl
Departamento de Acreditacion Institucional (ublcada en Edif. A3, Primer Nivel,
Plan Maestro, Centro de Gabierno, San Salvador, Tel. 2510-319D), fijandose el perindo
de enero a agosto de cada afio para que los colegios presenten dichas solicitudes, a fin
de que puedan funcionar a partir del ane escolar siguiente, siempre v cuando cumplan
con 14 normativa de autorizacion correspondiente, Estas solicitudes —en atencion a lo
estipulado en el artfeulo 80 de la Ley Géneral de Educacion- serdn resueltas por el
MINED dentro de los sesenta dias a partir de la fecha de admision de las mismas,

2 Reconocimiento de divectores, cambio de titulares y cambio de nombre de fos
colegios. Los procesos de reconocimiento de director, cambio de ttulares v cambio de
nombre de los centros educativos privados, de igual manera, deberin geslionarse
directamente en el Departamento de Acreditacién Institucional por parte de Tos
interesados. La recepeton de solicitudes para estos procesos puede hacerse en cualguier
momento  del afio. Se previene a las  instituciones educativas  que cualuner
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correspondencia, comunicado o respuesta de estas insttuciones, solamente debe Hevar
cbpombre y la Broma del director reconoeido coma tal por este Ministerio,

Uso corvecto del nombre de loy colegios privados. El nemlne de los contros educatives
publices y privados estd regulade por el Replamenta para |;1r:"~inr‘r1inen:i:'m e Centyas
Lducativos (Decreto N® 22 de fecha 18 de julio de 1988 del Organo Ejecutiva). Scbre
cila base. todos los centros tienen una nominacion legalmente asignada por acuerdo
clevutivo emitido por el Mintsterio de Educacion. Por ello. se hace un Hamado a usar
correctamenle, en toda documentacion oficial, ¢l nombre gque el Ministerio de
Lducacion legalmente les ha autorizado (censo malricular, censo de cnlegios
privacdos. entre olros), asi como en cualquier tpe de comunicacion que el centro
cilucativo considere pertinente hacer: afiches. pancartas, volantes promocionules,
rofulos, prospectos. papeleria, va sea en formato fisico o elecirénica. De requerirse
cambio de nombre. se ruega a las autoridades del centro educalivo electuar el trimile
correspondiente ante el Departamento de Acreditacion Institucional, para efectos de
lezalizacion def mismo.

Fancicnantiente sin aoucrdos de aatorizacion voteemmderiecicn, Do acucrdo o o
estipulada en el Capitule [ Articulo 98 literal “¢” de la Leyv General de Educacion. es
una falta muy grave que un centro educativo funcione sin los acuerdos de autorizacion
v onominacion correspondientes. Se reitera o los prapietarios v directores de cenlros
cdusativos  privades que  para iniciar  actividades  educativas  es  requisito
indispensable contar previamente con los acuerdos respectivos de creacion,
funcionamiento y nominacion emitidos por ¢l Ministerio de Eduoencion.

Nuspensidn temporal o cierve definitivos de un centro educative. Cuando un centro
educativa privado decida voluntariamenté suspender de manera temporal o delinitiva la
prestucian de sus servicios de ensetanza, debe comunicarle al Departamento de
Acreditacion Institucional del MINED. Ln cualquicr caso. se previene o los colegios
privades que de conformidad con el Articulo 97 lieral ¢ de la Lev General de
Educacion. es una Jalia grave suspender los servicios educativos a los estudiantes antes
del vercimiento del afio escalar,

Presentucion del prospecto y planta del personal docente. 1| articulo 82 de la ey
Cieneral de Bducacion establece que “los centros privados de educacion deberin enviar
a luautoridad comrespondiente, dentro de un plazo de sesenta dias ameriares al imicio
del #io lectiva. la planta de personal docente. para verificar su situacion escalafonsria
ast misme el prospecto anual que deberd_ contener ¢l nimero de acnerdo de sprabacion
emitidao por el Minsteno de Educacion. el costo de la maticula v el de vada cuota de
esvolavidad o colegiatura, asi como el nimero de éstas a pagar durante el afio v s
servicios educalivos que oferta, conlorme la autorizacion de [uncionamicnto”

Lo boviembre pasado se coneluve la recepeion de dicha documentacion. habiendo
guedado 99 instituciopes gue no cumplieran este requisito de ley, razon por la cual se
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canstderard cono ung falta en el ciclo anval de supervision de colewtos, ln el caso de
L nshincwnes sducativas con calendario norte. se les haee un Hamudo g Presen eyt
requerniiento entre € 14 v el 30 de junie del presente ano.

Sistema de categorizacidn v licenciamiento de los centros educativos privados

8 Lo programacion anual de visitas a los centros educalives privadas, en ¢! marce del
Procese de Categorizacion v Licenciamiento, proyvectada a electuarse o partir de L
sedbiidn guineena del mes de Tebrere de 2010, serd protremada 4 nuevo aviso. dehide o

b leenico & cada uno de los criterios de evaluacion para asignar cateporias, Pol

boque e este Lempe. se salicita a las instituciones privadas cmprender acciones de

L revisar sus aspecios legales v académivos, para garantizir avances cualitativos

AR R

e b prestacion de los seevicios educalives,
L =i oportimidad. el Ministerio de Fdueacion comunmicard  oficialinenie  lus
dispoticiones en esta lematiea.

Sistema de Registro Académico ¢ Institucional (SIRAI)

S lmplewmientacidn del Sistema de Registro Académico ¢ Institucionat (Con ¢l [Freposile
e hacer s elicientes y aseapurar la transparencia en log proceses de registio
academien de los centros educalivos oficiales v privades, en el 2008, se sl ementd el
meslena de Registro Académico ¢ Institucional (SIRAT). Fste Sistema esta conlarmado
por wi canjunte de madules informaticos, los cuales operan de manera interconeciada
Mok ambiente welb que puede ser wtilizado por los distintos usuarios: los centias
vilteatives, las Direcciones Departamentales de Feucacion v el Departimmenta de
Avreditacion Institucional, Cada uno de éstos modulos carresponde a unp de oy
provesos  de registro académico  de educacion media.  matricula. rewistro  de
coltficaciones v legalizacion de titulos,

Wk Matricwla de Educacidn Media, De conformidad can el Instuctive =Neorins ¥
Procedinnentos pury Centros Publicos ¥ Privados de Bducacion Media, que Aplivuen
los Procesos de Maticala Olicial v Movilidad Horizontal™, los cenlros educativos dari
aperiura g g matricula de todes los afos de estudie de Educacion Media on la feeha de
A it del ano escalur, v la cerraran el Gltima dia hibil del mes de febrero de cuda
diien, Parg cases excepoienales de estudiantes  cuva matricula ne fue validada
vprtunamente par carccer de documentos de identidad o tener en tamite el acverdo de
cunivaencias de estudio. se awonza un periodo extraordinario de validacion de
miatrieula comprendido desde el primere hasta el altimo dig habil del nies de marzo de

cadln ane

Lo centros que imparien Educacidn Medin con ealendario norte (o interacional)
elevivaran Ta matriculs a partic del primer dia habil del mes de septiembre v la
concluian el dlume dia hdbil de octubre de cada afie. lgualmente. para los cosos
vavepcionales  setaludes en el pdreate anterior, se establece  como periodo



| 4

extravrdinario de matricula del primere al Oltime diz habil del mes de noviembre de

cada ano,

e validacidn de Ja matricula en las Direcciones Departamentales de Educacion serd

para los cstudiantes de Primer Ao, Segunde Afio (ambos de Bachilleralo General),
Fercer Ano (Bachilleralo Téenico Vocacional) v Cuarto Afio de Bachillerate ( Técnico
Vecacional Nocturna), Para esta validacidn, las Direcciones Depirtamentales de
Fducacion hardn la programacion respectiva, la cual serd comunicada a cada centro
educativo. Y a quienes a la fecha no se les ha asignado Nimero de Tdentilicacion del
Estudiante (NIE}. serd en esta oportunidad qui deberd efectuarse,

Aegalizacidn y emision de titwloy de educacion media. A pactic de 2008 los tilos de

ecducaciin media tienen un nuevo formato digital v su impresion se electud de maners
centralizada desde el Ministerio de Educavion. Para ello, se ha disefado un modulo
ilormdtico especifico que esta integrado con los modulos de matricula olicial y
reeisirg de notas,

Fn este sentido. con o incorporacion de recursos tecnoiogicos al procese  de
legalizacion y emision de titulos, no sdlo se asegura la transparencia. sing e se logran
mejores niveles de eficiencia. Bn cumplimients al prncipie de seouridad, se han
establecido medidas de proteccion en cuanto al tipe de papel v 1intas que se empleasn
para la impresian de los tiulos.

Addicienalmente, con el nuevo formato los ttulos son entregados & los usuarios con lu
Tantennea’ correspondiente, proceso que anteriormente implicaba una gestion adicional
del propio usuario, lo cual demandaba tempe v recursos adicionales tano para el
MINED comy para el propio interesado.

CAsigracion del Nimere de Mdentificacion del Estudiante (NIE). Lin el marco de la

medernizacian de los procesos de registre académico, ¢l Ministerio de |ducacion
as1gnd desde el ano 2008, a cada alumno y alumna de Fducacion Basica, el Namero de
ldentificacion del Estudiante (NIE), como ¢ddigo anice que lo identificard a lo farpo de
su permanencia en el sistema educative, En ¢l afio 2009 la asignacion del NIE se ampiig
a los estudiantes de Educacion Parvularia. En tal sentide. para el 2010 todos los
estudiantes del sistema educativo. desde el nivel parvulario hasta bachillerato estaran
wentificados con su respectivo NI1E.

- Para la captura de la informacién que permite la generacion del NTE. s& ha disefiado una

holetn gue se encuentra como hoja desprendible en ¢l Libio de Registro de Matricula v
Fvaluacion del Rendimiento Fscolar, entregados a los centros escalares oficiales de
pais. Para las instituciones privadas dicha boleta se encuentra disponible en el sitio
electronico oficial del MINED.
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I8, Lo nformacion consignada en la boleta debe ser de acuerde @ la partida de nacimiento

del estudiante, Asimismo, debera tenerse especial cuidado con aquellos nombres v
apellidos que levan acemto ortogrdfice (tildes), los cuales deberan escribirse
correctamente. Una ver completadas estas boletas deberdn ser entregadas en las
respectives eficinas de los Acreditaderes Departamentales, en el periodo comprendido
del 15 al 19 de febrero de 2010,

Priacticas indehidas de los colegios

19, Retencidn de docimentos a estudinntes. Conforme a lo establecido en ¢l literal =d™
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del Articulo %8 de la Ley General de Educacion, los colegios privados no nodidn
retener documentacion de los estudiantes sin causa justificada, pues de hacerlo el
Ministerio de Educacidn padiia aplicar o contemplado en los Articulos 98 ¥ 99 de la
Ley Gieneral de Educacian,

Obligatoriedad de efectuar compras en la tienda escolar. De acuerdo con el literal “f
del articule 98 de la Ley General de Educacion, es una falta muy grave que los centros
cducativos privados obliguen a estudiantes o padres de familia a adquirir en la tienda
escolar del colegio: utiles, vestuario, articulos y enseres que demande dicha institucion,

Tmposicidn de gastos de graduacion y ofras cuptas adicionales. Segin el articulo §34
de la Ley General de Bducacion, los colegios privados tienen prohibido establece
cuotas adicionales de cualquier clase en forma directa o por cualquicr oim medio,
quedando los padres de familia eximidos de la responsabilidad de dichos pagos, lales
como; bonos, clases de computacion, clases de inglés u otro idioma extranjero,
vuotas de padres de familia, cuota social, ecursos de pre-PAES, cursos de
recuperacion de notas, actos, ceremonias y/o fiestas de gradudcion, recuerdoy,
cenas, escuelas de padres, servicio social estudiantil, derechos de exsimencs,
papeleria, uso de mobiliario, costos de mantenimiento v limpicza, rifas,
excursiones, entre ofros. En este sentido, los (nicos cobros permiudos por la ley son
los yue corresponden a la matricala inicial y a las cuotas de escolaridad mensuales. De
vomprobarse pricticas que contravéngan estas disposiciones, se aplicarin |as sanciones
gue de conformidad con el Articulo 100A de la Ley General de Edueacion
corresponden;

D gpual manera, loy cofegios privados tenen prohibido soliciiar a los padres de
Camilia material gue corresponde proporeionarlos a la institucion. tales como: plumones
para pizarea, yvesos, papel bond, cartulinas v otros materiales para ambienizcion escolar,
desinfectantes.  papel  higiénico, materiales de  limpiesa (escobas,  lrapeadores.
detergentes, jabones), entie ofros.

- Suspension de servicios educativos. Se previene a los centros educativos privados no

suspender las clases, exdmenes ni actividades académicas a estudiantes durante el afio
lectivo por el no papo de colegiaturas, ya que es una falta grave segun el literal “¢” del
articulo 97 de 1y Ley General de Educacion,

"



2

Matricula de estndiantes. No_matricular _alumnas _gue g presententa debida
docinentacion requerida por ef Ministerio de Educacion. Tampuoco a_estudiantes que
nu camplen con los doscientos dias de eseolaridad contemplades en lu Ley aagele dentis
v oane civil guieran cursar dos niveles educativos,

dlei a1

Origntacidn inapropiads del serviciv socinl del estudiante. 1)l servicio social
catuciantil tene par objetivie contribuir o la formacion intezral del estwodiante de
cducacion media. mediante su involueramiento en el desarrolle de Proverlos de
benelicio para laccomunidad. De acuerdo con ¢l reglamento s igente. realizarlo s un
pegquisitede gradugeidn. sin_embarge, debe permitirse que oy estudiantes elijon.
vl Ly fen el que van a lrabagag,

Participacion obligatoria de estudiantes v padres de Jamilia en rifas, Seovecuerds que
esla estrictaments prohibido a los centros privados obligar a los estuchames v opadees de
Lanuilio a participar en la promocion v venta de listas. tarjetas. boleros o rifas (Avts, 109
le Lo Ley General de Fducacion,

Oricntacion inapropiad del servicio soctal del estudiante || v TR TS ST
eatichioniil tene por ebjeio contribuir a la formacion miegral del estudiante e
wilicseign media, medignte sy involucramiento: en o desarivilo de provecios e
Betedicie parit la comunicad. Ningan estudiante debert reallzar un servicio sl gue
vindieca ad luero personal, del centro educativo o de usa insiiucion mrivada, lampoco
estim obligados o tncurdr en gastos desproporcionados. Fo mingin caso debes Aoy
i s desdinero o bienes para el colegia en sustitbeion del teabiafo socind que debe

redliaar ol estudiante.



