Ministerio de Educacion
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INSTRUCTIVO

“Normas y procedimiento para que los centros publicos y privados de educacion
parvularia y basica apliquen el proceso de asignacion del Numero de ldentificaciéon
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INTRODUCCION

En el marco de la modernizacion de los procesos de registro académico, durante el afio
2008, el Ministerio de Educacion asignd a cada alumno y alumna de Educacién Basica el
Ndmero de Identificacion del Estudiante (NIE), como codigo Unico que se le asigna al
ingreso del estudiante al sistema educativo y que lo identifica a lo largo de su permanencia
en el mismo. A partir del afio 2009 la asignacién del NIE se extiende a los estudiantes de
Educacion Parvularia, con lo cual el sistema educativo salvadorefio dispondr4d de una
importante herramienta para conocer la evolucion de los indicadores educativos, y sobre esa
base, disefar politicas e implementar acciones orientadas al mejoramiento de los servicios
educativos.

El proceso de asignacion del NIE conlleva la asuncion de responsabilidades compartidas
entre los distintos actores del sistema educativo: nivel central, nivel departamental y nivel
institucional. Para regular los compromisos de estos actores se disefia el presente
Instructivo, el cual contiene las normas y el procedimiento para que los centros publicos y
privados de Educacion Parvularia y Basica apliquen el proceso de asignacion del Namero de
Identificacion del Estudiante (NIE), por medio del Sistema de Registro Académico e
Institucional (SIRAI).

OBJETIVO

Normar las acciones a desarrollar por los centros educativos publicos y privados, las
Direcciones Departamentales de Educacion y las Oficinas del Nivel Central, con respecto a la
asignacion del Numero de Identificacion del Estudiante (NIE) de Educacion Parvularia y
Educacién Basica, a través del Sistema de Registro Académico e Institucional (SIRAI).

BASE LEGAL

Este Instructivo se desarrolla con base en: a) las disposiciones contenidas en la Ley General
de Educacioén, especialmente en lo que disponen los articulos 64 y 65 del referido cuerpo
legal con respecto al registro académico; b) el articulo 12 de la Ley General de Educacion, el
cual contempla que el Ministerio de Educacion establecerd las normas y mecanismos para
gue el sistema educativo coordine y armonice sus modalidades y niveles, estableciendo
ademas la competencia de este Ministerio en cuanto a normar lo pertinente para asegurar la
calidad, eficiencia y cobertura de la educacion; c) el Reglamento Interno del Organo
Ejecutivo, en cuanto a la competencia que tiene cada una de las Secretarias de Estado para
emitir sus propios lineamientos en la aplicacion de determinados procedimientos,
especificamente en lo dispuesto en el articulo 38 numeral 8) en donde se establece que
compete al Ministerio de Educacion, controlar y supervisar los centros oficiales y privados de
educacion. Potestad que también aparece claramente determinada en el articulo 66 del
Reglamento de la Ley de la Carrera Docente, en cuanto a que el Ministerio de Educacion
tiene la facultad de emitir instructivos y circulares ministeriales.

Sobre la base legal anterior el MINED considera conveniente contar con un documento que
oriente el proceso de asignacion del NIE para estudiantes de educacion parvularia y basica,




incorporando elementos tecnoldgicos acordes a la dinamica de la modernizacion institucional
planteada en el Plan Nacional de Educacion 2021.

1IV. NORMAS

1-

La Direccion Nacional de Centros Privados y Acreditacion Institucional serd la responsable de
la administracion del NIE para Educacion Parvularia, Basica y Media; asimismo le
corresponderda normar los procesos de asignacion del mismo, generar el andlisis de la
informacién y la presentacion de los respectivos reportes a todas las instancias involucradas.

Las Direcciones Departamentales de Educacion seran las instancias responsables de la
divulgacion, digitacion, validacion del proceso de asignacion del NIE, emisién de listados con
NIE de alumnos y alumnas, asi como el traslado de la informacién a los centros educativos.

Los centros educativos con calendario tradicional, serdn responsables del llenado de la boleta
de captura de la informacién de cada estudiante, en el periodo comprendido de la fecha de
inicio del afio escolar al ultimo dia del mes de febrero de cada afio; asi también se autorizara
a los centros educativos un periodo extraordinario para el llenado de la boleta de casos
excepcionales de estudiantes que no fueron reportados oportunamente por carecer de
documentos de identidad o tener en tramite el acuerdo de equivalencia de estudios. Este
periodo comprende desde el primero al tltimo dia habil del mes de marzo de cada afio.

Para los centros educativos con calendario norte (o internacional) se establece el periodo
comprendido del primer dia habil del mes de septiembre al ultimo dia habil del mes de
octubre de cada afio para el llenado de la boleta de datos; asi también se autorizard a estos
centros educativos un periodo extraordinario para el llenado de la boleta de casos
excepcionales de estudiantes que no fueron matriculados oportunamente por carecer de
documentos de identidad o tener en tramite el acuerdo de equivalencia de estudios. Este
periodo comprende desde el primero al Gltimo dia habil del mes de noviembre de cada afio.

PROCEDIMIENTO

La Direccion Departamental de Educacion enviard durante el mes de diciembre de cada afio a
los centros educativos oficiales, la boleta de captura de datos que se encuentra anexa al
Libro de Registro de Matricula, Asistencia y Evaluacion del Rendimiento Escolar. Los centros
privados deberan imprimir desde el sitio electrénico oficial del MINED.

A partir de la dltima semana del mes de enero hasta el Gltimo dia habil del mes de febrero de
cada afo, los docentes realizaran el llenado manual de la boleta de datos de cada grado y
seccion, verificando que la informacién consignada en la boleta sea fidedigna y validada con
la partida de nacimiento y certificado del afio anterior (en los casos que aplica).

Para el llenado de la boleta de datos, el docente debera escribir correctamente los nombres y
apellidos del estudiante, tal como aparecen en la partida de nacimiento. Asimismo, debera
tenerse especial cuidado con aquellos nombres y apellidos que lleven acento ortografico
(tilde), los cuales deben escribirse correctamente.
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El Director revisara y verificar4 que la informacion registrada en la boleta, sea de acuerdo a
los atestados correspondientes, dicha boleta deberd ser firmada por el docente y llevar el
visto bueno del director, quien también debera firmar y sellar la boleta.

El Director del centro escolar hara la remision del cien por ciento de las boletas ya revisadas,
en las dos primeras semanas del mes de marzo de cada afio a las Oficinas de Acreditacion de
la respectiva Direccién Departamental de Educacién.

El Acreditador Departamental revisara el llenado correcto del a boleta y llevara un registro de
las instituciones que han entregado la informacion y de las que estan pendientes de hacerlo.

La digitacion de la informacién contenida en las boletas de los estudiantes de Parvularia y
Primer Grado para el afio 2009, se hara de manera centralizada, para lo cual las Direcciones
Departamentales deberan clasificar por distrito educativo las boletas y remitirlas al nivel
central cuando se tenga completa la informacién de la totalidad de centros educativos del
distrito. Esta remision de boletas debera efectuarse en las ultimas dos semanas del mes de
marzo. Para los afios venideros este proceso se hara en cada una de las Direcciones
Departamentales de Educacion.

De ser necesario el MINED podra contratar servicios profesionales para la digitacion de datos
gue el proceso de asignacién del NIE implique.

Los Acreditadores Departamentales digitaran los datos de los alumnos de segundo a noveno
grado que reingresan al sistema educativo, asignandole su respectivo NIE, en el periodo
comprendido del mes de marzo a mayo de cada afio.

Los Acreditadores Departamentales realizaran el proceso de promocién de los estudiantes de
segundo a noveno grado de educacion basica para el afio 2009, en el periodo comprendido
del mes de marzo a mayo. Para los afios venideros este proceso de asignacion del NIE y
promocion de los estudiantes de Educacion Parvularia y Basica se desarrollard en las
Direcciones Departamentales de Educacion.

10-Los Acreditadores Departamentales haran la primera devoluciébn de los listados de

estudiantes con su respectivo NIE a los centros educativos, en el periodo comprendido del
mes de marzo a mayo de cada afio.

11- Los Docentes y Directores haran la revision y validaciéon de la informacién consignada en los

listados de estudiantes indicados en el nhumeral anterior, en el periodo comprendido del mes
de marzo a mayo de cada afio. Los Directores haran la devolucion a los Acreditadores
Departamentales de los listados ya revisados y validados en los casos donde se presenten
inconsistencias, con su respectiva firma y sello, en el periodo comprendido del mes de marzo
a mayo de cada afio.

12- Los Acreditadores Departamentales realizaran correcciones a los listados si fueren necesarias

y/o validaran la informacion ingresada al sistema, durante los meses de marzo a mayo de
cada afio.

13- Los Acreditadores Departamentales hacen entrega de los listados definitivos a instituciones

educativas, llevando el respectivo control de entrega a los centros escolares.




V1. DISPOSICIONES GENERALES

1- Se previene a los Directores de los centros educativos oficiales y privados, dar cumplimiento
a las normas y procedimientos establecidos en el presente Instructivo.

2- Los casos especiales no regulados en el presente Instructivo, seran resueltos por la Direccion
Nacional de Centros Privados y Acreditacién Institucional, de acuerdo a las leyes y normativas
vigentes.

VII. VIGENCIA

El presente instructivo entrard en vigencia a partir de esta fecha.

Dado en el Ministerio de Educacion, San Salvador, a los veintitrés dias del mes de enero del
ano dos mil nueve.

XIOMARA MEZA LARA.
TRA DE ERDUCACTS




